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Oggetto: Caricamento valutazione finale degli alunn

S| _RACCOMANDA DI LEGGERE ATTENTAMENTE TUTTO IL
CONTENUTO DELLA CIRCOLARE PRIMA DI INIZIARE LE
OPERAZIONI DI CARICAMENTO.

Per le operazioni da effettuare in sede di scrutmiSS. LL. dovranno caricare sul sito
della scuola, i seguenti elemen¥oti, Proposta Finale di Voto, Motivazioni delle
Insufficienze, Note, Assenze

Si raccomanda lgegretezza dei due codicttribuiti e lamassima_precisionenel
caricamento di tutti i dati, si consiglia pertamtiofare sempre la stampa dopo aver
effettuato il caricamento e il salvataggio.

OPERAZIONI DA EFFETTUARE TRE GIORNI PRIMA DELLA DAT A

FISSATA PER LO SCRUTINIO (in quanto la Segreteria scarichera tutti i dati
72 ore prima dello scrutinio per provvedere alla simpa della documentazione
necessaria per la seduta di scrutinio).

» (Caricamento voti di Modulo

L’'operazione di caricamento voti prevede la segaienbcedura:

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparira la pagina di
presentazione dell’lstituto, ci sara anche unaa@#icon la scritt&aricamento
voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare;
digitare ilcodice utentee lapassworde cliccare su Accedi;
cliccare sulla diciturgabelloni;
comparira la seguente videata:
nel rigo Sessioni appariranno diverse dicitureccare sulla dicitura “voti
modulo” per renderla attiva e quindi di colore ktig significa che é possibile
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caricare i voti, comparira inoltre I'elenco delllagsi con la/le corrispondenti
discipline, cliccare sulla disciplina in corrisp@mza della classe da caricare;

| Docenti di Italiano e coloro che hanno effettugia di 7 moduli dovranno
utilizzare, anche, la sessione denominabéi moduli 8 — 9 scritto e orgle

5. comparira I'elenco degli alunni della classe, piosiarsi sulla colonna del
Modulo da caricare e inserire i voti utilizzando tendina che compare
cliccando sulla freccetta. Al termine del caricatedei voti ricordarsi di
salvarecliccando sul pulsantgalvache compare in bassalestampare.

Si ricorda che dovranno comparire a video TUTTI | MOTI DI FINE MODULO
dall'inizio dell’anno scolastico.

N.B.: nella videata “VOTI MODULI” non caricare o mo dificare la colonna delle
Note e la Motivazione delle insufficienze.

PER LE CLASSI TERZE DEL FRANZOSINI L'OPERAZIONE DI

CARICAMENTO VOTI DOVRA' CONCLUDERSI ENTRO LE ORE
12,00 DI LUNEDI’ 24 MAGGIO.

» Caricamento Proposta Finale di VVoto

L'operazione di caricamento voti prevede la segaipnbcedura:

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparira la pagina di
presentazione dell’lstituto, ci sara anche unaa@ticon la scritt&€aricamento
voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare;

2. digitare ilcodice utentee lapassworde cliccare su Accedi;

3. cliccare sulla dicitur@abelloni;

4. comparira una videata, e sul rigo sessiolecare sulla dicitura “scrutinio
finale”;

5. nella stessa videata € possibile indicaréMigtivazioni delle insufficienze, le
Notee leAssenzévedi istruzioni dopo).

Al termine del caricamento dei vaicordarsi di salvare cliccando sul pulsante

salvache compare in bassalestampare.

PER LE CLASS|I TERZE DEL FRANZOSINI L'OPERAZIONE DI
CARICAMENTO PROPOSTA FINALE DI VOTO DOVRA
CONCLUDERSI ENTRO LE ORE 12,00 DI LUNEDI' 24 MAGGIO .



* Caricamento Motivazioni delle insufficienze

L'operazione di caricamento prevede la seguentecpiura:

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparira la pagina di
presentazione dell’Istituto, ci sara anche unaaticon la scritt€aricamento
voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare;
digitare ilcodice utentee lapassworde cliccare su Accedi;
cliccare sulla diciturgabelloni;
comparira una videataliccare sulla dicitura “scrutinio finale” ;
posizionarsi sulle rispettive colonne delle matieai e scegliere la o le
motivazioni da attribuire all'insufficienza nel saomplesso.

Al termine del caricamentocordarsi di salvare cliccando sul pulsantgalvache
compare in bassod® stampare.

PER LE CLASSI TERZE DEL FRANZOSINI E QUINTE (Ferrin i —
Franzosini) L'OPERAZIONE DI CARICAMENTO “MOTIVAZION |
DELLE INSUFFICIENZE” NON DOVRA' ESSERE EFFETTUATA | N
QUANTO NON E’ PREVISTA LA SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO.
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» Caricamento Note

L'operazione di caricamento prevede la seguenteepiuwra:

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparira la pagina di
presentazione dell’Istituto, ci sara anche unaaticon la scritt&€aricamento
voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare;
digitare ilcodice utentee lapassworde cliccare su Accedi,
cliccare sulla diciturgabelloni;
comparira una videataliccare sulla dicitura “scrutinio finale” ;
posizionarsisulla colonna NOTE cliccando sulla dicitura comparira una
finestra dove sara possibile indicare i Moduli dec&perare (esempio: Moduli
da recuperare: M1 — M3 — M4), cliccare su inserisieire OK, apparira la
dicitura NOTE scritta in maiuscolo ed evidenziatgiallo.

Al termine del caricamentocordarsi di salvare cliccando sul pulsantealvache
compare in bassod stampare.
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N.B.: Si ribadisce che le “motivazioni delle insuftienze” e le “note” devono
essere caricate solo nella sessione “scrutinio fied, lasciando inalterati i
precedenti caricamenti.

PER LE CLASSI TERZE DEL FRANZOSINI E QUINTE (Ferrin i - Franzosini)
L'OPERAZIONE DI CARICAMENTO “NOTE” NON DOVRA' ESSER E
EFFETTUATA.



 (Caricamento assenze

L’'operazione di caricamento prevede la seguenteepiura:

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparira la pagina di
presentazione dell’lstituto, ci sara anche unaa@ticon la scritt&€aricamento
voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare;
digitare ilcodice utentee lapassworde cliccare su Accedi,
cliccare sulla diciturgabelloni;
comparira una videataliccare sulla dicitura “scrutinio finale” , ignorando
tutte le altre sessioni;

5. posizionarsisulla colonna ASSENZEe caricarde_assenze del 3° Trimestre

calcolate dal 12 MARZO 2010 al GIORNO DELLO SCRUTINFINALE .
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SOLO PER LE CLASSI TERZE FRANZOSINI:

« Caricamento parametri non cognitivi
L’operazione di caricamentiwon potra essere effettuata in via telematicana
solo su supporto cartaceo, le apposite Schedergafamite dalla segreteria dal
Coordinatore di classe a partire da martedi 25 madglocenti entro le ore
12,00 di giovedi 27 maggio dovranno aver compil@oparte relativa alla
valutazione degli elementi non cognitivi.

N.B.:

e GLI SCRUTINI FINALI DI AMMISSIONE AGLI ESAMI DI
QUALIFICA IN CALENDARIO PER VENERDI' 28 MAGGIO 2010 SI
SVOLGERANNO AL FERRINI.

« | DOCENTI CHE DOVESSERO RISCONTRARE PROBLEMI NEL
CARICAMENTO DEI VOTI, NOTE O ALTRO, SONO PREGATI DI
RIVOLGERSI TEMPESTIVAMENTE IN SEGRETERIA ALLA SIG.R A
ANNA.

Verbania, 20 Maggio 2010 Il Dirigente Scolastico
(Santo Mondello)



