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I S T I T U T O  D ’ I S T R U Z I O N E  S U P E R I O R E  
 

ISTITUTO TECNICO STATALE COMMERCIALE, per GEOMETRI e P.A.C.L.E. “Contardo Ferrini” 

ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE per SERVIZI COMMERCIALI, TURISTICI e della PUBBLICITA’ “Leopoldo Franzosini” 

V E R B A N I A 

_____________________________________________________________________________________________________________________________ 

ANNO SCOLASTICO 2011/12 

CIRCOLARE DELLA PRESIDENZA N° 33 

              Ai Docenti  

                     SEDE 

Oggetto:  Caricamento dati – 1^ interquadrimestre 

Le SS. LL. hanno ricevuto la password per accedere al servizio Registro on – line; i Docenti che 

ancora non l’abbiano ritirata sono pregati di rivolgersi con urgenza in segreteria.  

Si raccomanda la segretezza dei due codici attribuiti e la massima precisione nel 

caricamento dei risultati dei moduli. 

Si comunica che le famiglie potranno accedere al servizio a partire da mercoledì 02 novembre 

2011, pertanto si invitano le SS. LL. a provvedere al caricamento dei voti già acquisiti entro tale 

data.  

Caricamento voti  

L’operazione di caricamento voti prevede la seguente procedura: 

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di presentazione 

dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta “Caricamento voti”, posizionarsi sulla 

dicitura e cliccare; 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi; 

3. cliccare su la dicitura tabelloni; 

4. comparirà la seguente videata: 

Sessioni:     Voti Moduli      Primo interquadrimestre      Recupero moduli 

Per il caricamento dei voti cliccare sulla dicitura “Voti moduli” per renderla attiva e quindi di 

colore blu; scegliere dall’elenco che compare la classe e la/le corrispondenti discipline;  

comparirà l’elenco degli alunni della classe, posizionarsi sulla colonna del Modulo da caricare e 

inserire i voti utilizzando la tendina che compare cliccando sulla freccetta. Al termine del 

caricamento dei voti ricordarsi di salvare cliccando sul pulsante salva che compare in basso;  
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5. nella stessa videata è possibile scrivere (a scelta del docente) delle note per ciascun alunno, 

basterà cliccare sulla dicitura “Note”, comparirà una finestra dove scrivere il testo e 

inserire la data, cliccare su “inserisci”; al termine ricordarsi nuovamente di salvare. 

Caricamento parametri non cognitivi  

L’operazione di caricamento prevede la seguente procedura: 

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di presentazione 

dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta Caricamento voti, posizionarsi sulla 

dicitura e cliccare 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi 

3. cliccare su la dicitura tabelloni 

4. comparirà la seguente videata: 

Sessioni:     Voti Moduli     Primo interquadrimestre      Recupero moduli  

Per il caricamento dei parametri non cognitivi cliccare sulla dicitura “Primo interquadrimestre” 

per renderla attiva e quindi di colore blu; scegliere dall’elenco che compare la classe e la/le 

corrispondenti discipline; comparirà l’elenco degli alunni della classe con l’indicazione dei 

parametri non cognitivi; per procedere con il caricamento utilizzare la tendina che compare 

cliccando sulla freccetta, al termine del caricamento ricordarsi di salvare cliccando sul pulsante 

salva che si trova in fondo alla pagina.  

Si ricorda che i descrittori dei  parametri non cogniti: “Impegno”, “Partecipazione”,” Progresso” 

sono  riportati sul Registro del Professore; 

 per il parametro non cognitivo “Metodo di Studio” i descrittori contenuti nel Registro del 

Professore  sono stati sostituiti da quelli deliberati dal Collegio dei Docenti del 29 settembre 2011     

ovvero: 

A) Non adeguato al raggiungimento degli obiettivi minimi 

B) Adeguato al raggiungimento degli obiettivi prefissati 

C) Efficace per il raggiungimento degli obiettivi medio-alti. 

 

Caricamento Recupero moduli 

I docenti che hanno già somministrato o che somministreranno agli studenti insufficienti la verifica 

di Recupero modulo, dovranno caricare il voto attribuito allo studente.  

Si ricorda alle SS.LL. che la verifica di Recupero potrà essere somministrata dopo che  il docente 

abbia effettuato, a favore degli studenti che nella verifica di modulo avevano riportato un voto 

insufficiente, una mirata e attenta attività recupero (Studio individuale con assegnazione di 

compiti, Studio assistito, Recupero pomeridiano, Recupero in itinere). I Docenti avranno cura di 

registrare sul registro personale e di classe in modo preciso l’attività di recupero effettuata.  

A fine anno scolastico, in sede di scrutinio finale, compariranno tutti i voti sia quelli di modulo 

(sufficienti e insufficienti), sia i voti di recupero modulo (sufficienti e insufficienti), pertanto la 

misurazione di fine anno scaturirà dalla media aritmetica di tutti i suddetti voti. 

L’operazione di caricamento prevede la seguente procedura: 
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1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di presentazione 

dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta Caricamento voti, posizionarsi sulla 

dicitura e cliccare 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi 

3. cliccare su la dicitura tabelloni 

4. comparirà la seguente videata: 

 

Sessioni:     Voti Moduli     Primo interquadrimestre      Recupero moduli  

Per il caricamento dei voti di recupero cliccare sulla dicitura “Recupero moduli” per renderla 

attiva e quindi di colore blu; scegliere dall’elenco che compare la classe e la/le corrispondenti 

discipline; comparirà l’elenco completo degli alunni della classe; procedere con il caricamento dei 

voti della verifica di recupero soltanto per gli alunni che avevano riportato un voto insufficiente, 

per fare ciò utilizzare la tendina che compare cliccando sulla freccetta, al termine del caricamento 

ricordarsi di salvare cliccando sul pulsante salva che si trova in fondo alla pagina. 
 

ASSENZE   Ignorare la colonna “assenze”: l’operazione di caricamento delle assenze dovrà 

avvenire SOLAMENTE al termine del 1° quadrimestre. 

Al fine di consegnare ai genitori la Scheda di valutazione di metà primo quadrimestre stampata a 

cura della Segreteria, le SS.LL. sono cortesemente pregate di ultimare il caricamento di tutti i 

dati (voti di modulo e parametri non cognitivi) entro le 48 ore precedenti la data del Consiglio di 

classe per la valutazione di metà quadrimestre. 

Si ribadisce inoltre che nel corso dell’anno scolastico i risultati dei moduli dovranno essere 

caricati al termine della correzione di ciascuna verifica. 

 

Verbania, 24 Ottobre 2011 

          Il Dirigente Scolastico 

              (Santo Mondello) 

 


