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I S T I T U T O  D ’ I S T R U Z I O N E  S U P E R I O R E  
 

ISTITUTO TECNICO STATALE COMMERCIALE, per GEOMETRI e P.A.C.L.E. “Contardo Ferrini” 
ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE per SERVIZI COMMERCI ALI, TURISTICI e della PUBBLICITA’ “Leopoldo Franzo sini” 

V E R B A N I A 
_____________________________________________________________________________________________________________________________ 

ANNO SCOLASTICO 2011/2012 
Circolare della Presidenza N° 73 

 
               AI DOCENTI 

   SEDE 
                 
 
Oggetto: Fine 1° Quadrimestre - Caricamento valutazione degli alunni   
 
Essendo ancora in vigore le disposizioni dettate dal D.M. n° 80 del 03/10/07 e 
dall’O.M. n° 92 del 05/11/07 occorre che sia individuata, in sede di scrutinio, dal 
docente la/le causa/e delle eventuali insufficienze riportate dallo studente nelle 
diverse discipline. 
Per snellire le operazioni da effettuare in sede di scrutinio le SS. LL. dovranno 
caricare sul sito della scuola, 48 ore prima della seduta di scrutinio, i seguenti 
elementi: Voti, Diagnosi delle insufficienze, Assenze, Parametri non cognitivi, 
Moduli da Recuperare, Esito Moduli insufficienti.  
 
OPERAZIONI DA EFFETTUARE  
 

• Caricamento voti  
 

L’operazione di caricamento voti prevede la seguente procedura: 
1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di 

presentazione dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta 
Caricamento voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare; 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi; 
3. cliccare sulla dicitura tabelloni; 
4. comparirà la seguente videata: 

nel rigo Sessioni cliccare sulla dicitura “voti moduli” per renderla attiva e 
quindi colore blu, ciò significa che è possibile caricare i voti, comparirà inoltre 
l’elenco delle classi con la/le  corrispondenti discipline, cliccare sulla disciplina 
in corrispondenza della classe da caricare; 
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5. comparirà l’elenco degli alunni della classe, posizionarsi sulla colonna del 
Modulo da caricare e inserire i voti utilizzando la tendina che compare 
cliccando sulla freccetta. Al termine del caricamento dei voti ricordarsi di 
salvare cliccando sul pulsante salva che compare in basso. Nella stessa videata 
è possibile indicare le Motivazioni delle insufficienze, le Note per i Moduli da 
Recuperare e le Assenze (vedi istruzioni dopo). 

 
Si ricorda che dovranno essere caricati: 

- i VOTI DI FINE MODULO riportati nelle “Verifiche di  Fine Modulo” 
somministrate entro VENERDI’ 27 GENNAIO 2012 termine del 1° 
Quadrimestre. 
 

• Caricamento Assenze 
 

Le assenze dovranno essere caricate nell’apposita colonna “Assenze” prevista nella 
Sessione “voti moduli”. 
Dovrà essere caricato il totale delle assenze calcolato dal 13 SETTEMBRE 2010 al 
27 GENNAIO 2011. 

 
• Caricamento Motivazioni delle insufficienze   

 
L’operazione di caricamento delle motivazioni delle insufficienze, prevede la 
seguente procedura: 

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di 
presentazione dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta 
Caricamento voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare; 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi; 
3. cliccare sulla dicitura tabelloni; 
4. comparirà la seguente videata: 

nel rigo Sessioni cliccare sulla dicitura “voti moduli” per renderla attiva e 
quindi colore blu, comparirà inoltre l’elenco delle classi con la/le  
corrispondenti discipline, cliccare sulla disciplina in corrispondenza della 
classe da caricare; 

5. comparirà l’elenco degli alunni della classe, le colonne dove sono riportati i 
voti di modulo e subito a destra 4 colonne da utilizzare per l’inserimento delle 
motivazioni; ciò potrà essere fatto utilizzando la tendina che compare 
cliccando sulla freccetta che consentirà la scelta della lettera corrispondente 
alla descrizione della Diagnosi dell’insufficienza (vedi tabella sotto riportata). 
Al termine del caricamento  ricordarsi di salvare cliccando sul pulsante salva 
che compare in basso. 
LE QUATTRO MOTIVAZIONI CHE E’ POSSIBILE CARICARE 
RIGUARDANTI LA DIAGNOSI DELLE INSUFFICIENZE FANNO 
RIFERIMENTO NON AL SINGOLO MODULO INSUFFICIENTE MA 
ALL’INSUFFICIENZA NEL SUO COMPLESSO.  
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MOTIVAZIONI DELLE INSUFFICIENZE  
 

Descrizione delle Insufficienze 
A LACUNE DI BASE 

 
B LACUNE LESSICALI 

 
C DIFFICOLTA’ DI CALCOLO 

 
D DIFFICOLTA’ NELL’APPLICAZIONE DELLE PROCEDURE STUDIATE 

 
E DIFFICOLTA’ NEL COMPRENDERE LE INFORMAZIONI LETTE 

 
F DIFFICOLTA’ DI ORGANIZZARE IL LAVORO A CASA E/O SCUOLA 

 
G DIFFICOLTA’ DI MEMORIZZARE LE INFORMAZIONI STUDIATE 

 
H DIFFICOLTA’ LOGICHE 

 
I SCARSO INTERESSE PER GLI ARGOMENTI PROPOSTI 

 
J DIFFICOLTA’ ESPRESSIVE 

 
K INTERESSE DISCONTINUO PER GLI ARGOMENTI PROPOSTI 

 
L SCARSA APPLICAZIONE NELLO STUDIO 

 
M MANCANZA DI CONTINUITA’ NELLO STUDIO 

 
N ASSENZA DI APPLICAZIONE NELLO STUDIO 

 
O TROPPE ASSENZE 

 
P CARENZA DI MANUALITA’ 

 
Q MANCANZA DI PREDISPOSIZIONE ALL’UTILIZZO DEI SOFTWARE 

PER LA GRAFICA 
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• Caricamento NOTE per i Moduli da Recuperare   
 
Questa procedura è prevista SOLAMENTE per i Moduli insufficienti per i quali 
non sia stato effettuato recupero nel corso del 1° quadrimestre. 
L’operazione di caricamento prevede la seguente procedura: 

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di 
presentazione dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta 
Caricamento voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare; 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi; 
3. cliccare sulla dicitura tabelloni; 
4. comparirà la seguente videata: 

nel rigo Sessioni cliccare sulla dicitura “voti moduli” per renderla attiva e 
quindi colore blu, comparirà inoltre l’elenco delle classi con la/le  
corrispondenti discipline, cliccare sulla disciplina in corrispondenza della 
classe da caricare; 

5. comparirà l’elenco degli alunni della classe, le colonne dove sono riportati i 
voti di modulo ed in fondo la colonna NOTE, cliccando sulla dicitura 
comparirà una finestra dove sarà possibile indicare i Moduli da Recuperare 
(esempio: Moduli da recuperare: M1 – M3 – M4), cliccare su inserisci, dare 
Ok, apparirà la dicitura NOTA scritta in maiuscolo; al termine del caricamento 
ricordarsi di salvare cliccando sul pulsante salva che si trova in fondo alla 
pagina. 

 
• Modalità di Recupero  

L’operazione di caricamento sarà effettuata in sede di scrutinio e prevede la scelta 
tra: 

- Corso di Recupero + In itinere  
- Corso di Recupero +  Studio Individuale  
- Recupero in itinere + Sportello 
- Recupero in itinere 
- Sportello 
- Studio assistito 
- Studio individuale con assegnazione di lavoro 

 
• Caricamento parametri non cognitivi  

 
L’operazione di caricamento prevede la seguente procedura: 

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di 
presentazione dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta 
Caricamento voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi 
3. cliccare sulla dicitura tabelloni 
4. comparirà una videata: cliccare sulla dicitura Primo Quadrimestre e dopo 

cliccare in corrispondenza della materia e classe da caricare; 
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5. comparirà l’elenco degli alunni della classe con l’indicazione dei parametri non 
cognitivi; per procedere con il caricamento utilizzare la tendina che compare 
cliccando sulla freccetta, al termine del caricamento ricordarsi di salvare 
cliccando sul pulsante salva che si trova in fondo alla pagina. 

 
• Caricamento Voti di Recupero Moduli insufficienti 

Tale operazione dovrà essere effettuata qualora l’attività di recupero e la 
somministrazione della rispettiva verifica di recupero siano state effettuate nel corso 
del quadrimestre ovvero entro il 27 gennaio 2012. 
L’operazione di caricamento prevede la seguente procedura: 

1. collegamento al sito www.istitutoferrini.it comparirà la pagina di 
presentazione dell’Istituto, ci sarà anche una striscia con la scritta 
Caricamento voti, posizionarsi sulla dicitura e cliccare; 

2. digitare il codice utente e la password e cliccare su Accedi; 
3. cliccare sulla dicitura tabelloni; 
4. comparirà la seguente videata: 

nel rigo Sessioni cliccare sulla dicitura “recupero moduli” per renderla attiva e 
quindi colore blu, comparirà l’elenco degli alunni della classe, le colonne dove 
sarà possibile caricare in corrispondenza dell’ opportuna colonna RM1, RM2, 
……, il voto conseguito nella Verifica di Recupero modulo. 

 
A tutti i docenti si ricorda che: 
 
- l’esito sia positivo che negativo di tali verifiche di recupero dovrà essere 
comunque caricato; 
- NON DOVRA’ essere modificato il voto originario riportato dallo studente 
nella Verifica di Modulo somministrata al termine del modulo; 
- qualora l’attività di recupero dei moduli insuffi cienti e la relativa 
somministrazione della Verifica di recupero sarà effettuata dopo la chiusura del 
1° quadrimestre per il caricamento del voto si dovrà applicare  la stessa 
procedura sopra descritta; 
-  nel corso del 2° quadrimestre dovrà essere effettuata attività di recupero a 
favore degli studenti che riporteranno insufficienze nelle verifiche di modulo e 
pertanto dovrà essere somministrata la Verifica di recupero modulo;  
al termine per il caricamento del voto si dovrà applicare la procedura sopra 
descritta. 

 
 

Verbania,  09 Gennaio 2012   
Il Dirigente Scolastico 

        (Santo Mondello) 
     
  


